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.1 رُيس القسم 

 عن بدأ عملية تقديم طلب رخصة تحضير موقع:رئيس القسم هو الطرف المسؤول 

o حالٌ فً إذا كان الملف ديحدت القسم رُيسل يمكن متقدمَ بحث التبويب عّمٌ فً معين طلب عن البحث بعد 

  ."خدمات"

o الأدوات شريط فً زر الموقع إعداد علٍ اضغط قسم رُيس علٍ يجب مناسبٌ طلب تحديد بعد. 

o سيتم" نعم"نقر  وإذا َالمكتب اِستشاري موقع إعداد طلب يرسل أن يريد كان اذا منى تطلب رسالٌ ظورتس 

 ’Reference Number‘. جديد مرجعً رقم مع الطلب إرسال

o إضافٌ مع الأصلً للطلب نفسى وه كوني موقع إعداد لطلب رخصٌ الجديد المرجعً والرقم "-T "ًعلٍ نوايٌَال ف 

 .الطلب لرقم بالنسبٌ ٌالحال ونفس- T  N/2016/000001 فً: المثال سبيل

 

 

 
 رُيس القسم: إعداد موقع. – 1صورة 
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.رسال الطلبرئٌس القسم: إ – 6صورة   

 

 
.طلب مرسلرئٌس القسم:  – 3صورة   

 ملاحظات:

 أن نافذة صػيرة تقول تظهر سوف ة )خدمات(المناسب حالةال في ليس المحدد العنصر كان إذا 

 .الخدمات مرحلة في ليست المختارة الوثيقة

 نافذة ظهرت سوف ،و نقر على زر تحضير موقع واحد طلب من أكثر رئيس القسم ختارا اذا 

 و نفس الشيء إذا لم يختر أي طلب. غير مسموح واحد عنصر من أكثر اختيار أنه تخبر

 الموقع إعداد طلب الطلب الأصلي ,الذي اختاره رئيس القسم, لدى كان إذا العملية بهذه يسمح لا 

 .سابق
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.طلب لٌس فً حالة الخدماترئٌس القسم:  – 4صورة   

 

 
.طلب واحد لا ٌسمح باختٌار إلا رئٌس القسم: – 5صورة   
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 .ٌجب اختٌار طلب على الأقل رئٌس القسم: – 6صورة 

 
 
 
 
 
 
 

 
 .لقد تم ارسال طلب إعداد موقع سابقا لهذا الطلب رئٌس القسم: – 7صورة 
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.2  المكتب اِستشاري 

 المرجعً رقمال مع لرخصٌ البناء الوارد البريدفً  ,القسم رُيسأرسلى  ذيال," الموقع إعداد"طلب  يجد سوف حسابى مستشارال يفتح أن وبمجرد

السابق الجزء فً عنى تحدثنا الذي الجديد  

:التاليٌ الخطواتيقوم ب و الوارد الطلب يفتح المستشار  

o الموقع إعدادب الخاصٌ المرفقات تحميل: 

i. ٌالمعنيٌ البلديٌ إدارة من خطيٌ موافق. 

ii. المساحٌ تقرير. 

iii. والمالك واِستشاري المقاول التزام. 

iv. الأرضَ سطح مستوى حتٍ للعمل مؤقتٌال رخصٌال بشروط بالتقيد والمالك واِستشاري المقاول من التزام 

 .البناء رخصٌ إجراءات إتمام أثناء يطرأ قد تغيير أي عن المسؤوليٌ وتحمل

v. الشارع مستوى لتحديد الطرق إدارة مراجعٌ تحديد. 

vi.  

o ينتمً عمليٌ بدأ الذي القسم رُيس حيث للبلديٌ وثيقٌ إرسال. 

 
.المكتب الاستشاري – 8صورة   

 

 

 

 

 



User’s Guide – Site Preparation 
 

Mar Mansour Street - Naccache - Lebanon  
961 3 397239 • 961 70 255178 • www.everteam-mea.com 

 
 .طلب مفتوح لإعداد موقع –المكتب الاستشاري  – 9صورة 

 

 
.المرفقات –المكتب الاستشاري  – 89صورة   
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.ارسال الطلب للبلدٌة المعنٌة –المكتب الاستشاري  – 88صورة   

 

 
.ارسال الطلب بنجاح –المكتب الاستشاري  – 86صورة   
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.3 المنسق 

 :يمكنىوبعد التحقق من المرفقات ومعلومات وثيقٌَ  المرسل من قبل اِستشاري الطلب يتلقٍمنسق ال

o الطلب مقدم علٍ رد' زر علٍ النقر طريق عن الحاجٌ عند للتعديل اِستشاري إلٍعادة الطلب إ. 

o الصفحٌ علٍ للحصول َالتسليم زر علٍ ضغطلوا الوارد الطلب تحديدمن خّل  لتعديل حاجٌ هناك يكن لم اذا طلب إصدار 

 .التصريح وإصدار الإلزاميٌ البيانات تعبٌُ يجب حيثرخصٌ إعداد موقع  تسليم

 

 

.ارسال الطلب بنجاح –منسق البلدٌة  – 86صورة   

 

 

 

 

 

 

 

 

 


